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1.Introduccidén

El 15 de junio de 2018 se publicd en el Diario Oficial de la Federacion el Decreto por el gue se
expide la Ley General de Archivos, estas disposiciones son de orden piblico v observancia general
en todo el territorio nacional, asimisma, establece las bases de organizacion y funcionamiento de
un Sisterna MNacional de Archivos ademds de fomentar el resguardo, difusidn v acceso pablico de
archivos privados de relevancia histdrica, social, cultural, cientifica y técnica de la Nacidn.

Para el estado de Zacatecas, se publica la Ley General de Archivos para el Estado de Zacatecas el
dia 25 de agosto de 2018, la cual fue reformada en un suplemento del Periddico Oficial del estado
el dia 03 de julio de 2021 Ia ahora Ley de Archivos para el Estado de Zacatecas y sus municipios.

Por lo anterior v en cumplimiento a la normatividad vigente el Colegio de Bachilleres del Estado de
Zacatecas presenta su Informe Anual de Cumplimiento, en el cual se detallan las actividades
desarrolladas durante el 2021, en el marco del Programa Anual de Desarrollo Archivistico
orientado a potencializar el funcionamiento ordenado v organizado del Sistema Institucional de
Archivos como eje transversal del acceso a la informacidn y proteccidn de los datos personales con
gue cuentan las unidades administrativas, permitiende con ello la administracidn, organizacidn,
conservacicn y control de los archivos que custodia esta Institucidn.

Asi mismo, se busca orientar las acciones a resultados eficientes v contar con mecanismos de
gontrol que permitan mejorar el desempefio; brindando servicios de calidad y garantizar el acceso
a la informacion, fomentando la rendicién de cuentas.

Cabe mencionar, que algunas actividades programadas, sufrieron cambios o ajustes, por las

medidas sanitarias dispuestas por las autoridades, esto derivado de la nueva normalidad por
COVID-19.

Loz archives no relinnbran, pero son minas de oo,

{Angeies Mogdalean)
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Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Ley General de Archivos.,

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica

Ley General de Responsabilidades Administrativas

Ley General de Bienes Macionales

Ley Federal sobre Monumentos v zonas arqueoldgicas, Artisticos e Histdricos

Ley General de Proteccidn de Datos Personales en Posesidn de Sujetos Obligados
Ley Federal de Procedimiento Administrativo

Ley Organica de La Administracidn Pablica Federal

Ley de Archivos para el estado de Zacatecas y sus municipios

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacidn Pablica del Estado de Zacatecas
Ley Organica de la Administracion POblica Estatal

Ley de Proteccidn de Datos Personales en Posesidn de Sujetos Obligados del Estado de
Zacatecas

Ley que crea el Colegio de Bachilleres del Estado de Zacatecas.

Lineamientos para |a organizacion y conservacion de los archivos del conseja Nacional del
sistema nacional de transparencia y proteccion de datos personales

Disposiciones Generales en materia de archivo v gobierno abierto para la administracidn
pliblica federal Anexo Unico

Manual en materia de archivos para la administracian publica federal.
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3.Informe

El Area Coordinadora de Archivos del Colegio de Bachilleres del Estado de Zacatecas, presenta el
informe Anual de Cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2021, el
cual muestra las acciones realizadas para el fortalecimiento del Sistema Institucional de Archivos,
mismas que a continuacion se detallan:

ACTIVIDADES

Las actividades v proyectos derivados del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2021,
tuvieron como objetivo sentar las bases del trabajo en materia de administracidn de documentos
v el manejo archivistico.,

Durante el gjercicio 2021 se cumplieron a cabalidad las sigulentes actividades:

al 5e ordenaron los expedientes v unificaron los  criterios para el resguardo del inventario
documental en todas las unidades administrativas del COBAEZ.

b) 5e identificaron y clasificaron algunos de nuestros expedientes conforme al Cuadro General de
Clasificackdn Archivistica del Archive General de la Macidn AGN 2017, en algunas unidades
administrativas ya que aln no se cuenta con el cuadro General de clasificacion archivistica de la
institucidn, pero se tiene dispuesto en el PADA 2022, comenzar los trabajos referentes a dichos
instrumentos.

c} 5e retiraron de las oficinas los documentos de comprobacidn administrativa Inmediata
acumulados de afos anteriores, se ordenaron conforme a la normativided vigente para que
llevando a cabo bos procesos correspondientes fueran enviados al Archivo de Concentracidn,

d) Se impulsaron los procesos en los archivos de tramite, se nombraron a 61 servidores publicos,
como responsables del archivo en trdmite en todas las Unidades Administrativas; y se sensibilizo a
los trabajadores, generadores de la documentaclén sobre la importancia de mantener un
inventario documental ordenado v al dia.

e] Para llevar a cabo pricticas de orden y organizacién, el Area Coordinadora de Archivos,
mantuvo acompafiamiento para con las dreas administrativas difundiendo las técmicas de
integracidn de expedientes: por asunto, orden cronolGgico, follado e implementacion de formatos,
mismas que son de observancia obligatoria para todas |as dreas.
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f) La coordinacidn de archivos brindo asesorla en linea a los servidores plblicos responsables del

archivo en tramite v archive de concentracidn con el objetivo de difundir informacion y nuevas
practicas en la materia.

h) El drea destinada para el archive de concentracidon mantuva un seguimiento de fumigacidn y de
acciones directas e indirectas para el resguardo de la documentacidn Transferida, cumpliendo con
la tarea de implementar métodos de preservacién y conservacian,

i] El trémite sobre el préstamo y consulta del acervo documental mantuvo su continuidad y
cuidado en el control y ubicacion de la informacidn

Con las acciones menclonadas anteriormente el COLEGIO DE BACHILLERES DEL ESTADO DE
ZACATECAS, muestra su compromiso con la sociedad al atender las disposiciones vigentes en
materia de archivos y refrenda su obligacidn de seguir con los trabajos para ser punta de lanza en
el sector educativo, al ser una Institucidn comprometida para estar a |a vanguardia de las
exigencias que esta nueva gobernanza requiere.

¥a que sin archiva, no hay memoria,
un pais sin memoria es igual que un individuo con alzhaimer,
no se sabe de ddnde viene ni o donde va

[AMGP)
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Glosario

Archive: El conjunte orgénico de documentos en cualquier soporte, que son n producidos o

recibidos por los sujeto s obligados o los particulares en el ejerciclo de sus atribuciones o e n el
desarrollo de sus actividades.

Archive de trimilte: La unidad responsable de la administracidn de documento s de uso cotidiano
¥ necesario para el ejercicio de las atribuciones de una unidad administrativa, los cuales
permanecen en ella a hasta su transferencia a primaria a Archivo de concentracidn

Archivo de Concentraclén: La unidad responsable de la administracién de documentos cuya
consulta es esporddica y gue permanecen en ella hasta su transferencia secundarla o baja
documental definitiva.

Area Coordinadora de Archivos: La instancia responsable de administrar la gestién documental y
los archivos, asi como de coordinar las drea s operativa s del Sistema Institucional de Archivas.

Baja documental o transferencia secundaria: La eliminacién de aquella documentacion gue hay a
prescrito en sus valores administrativos, legales, fiscales o contables, v que no contenga valore s
histdricos.

Catdlogo de Disposicion Documental: El registro general y sistematico que establece los valores
documentales, vigencia documental, los plazos de conservacion y disposicion documental.

Clasificacion archivistica: Los procesos de identificacion y agrupacidn de expedientes homogéneos
en términos de lo que establece el Cuadro general de clasificacidn archivistica, con base en la
estructura funcional de los sujeto s obligados.

Clasificacién de la informacién: El proceso mediante el cual el sujeto obligado determina que la
informacidn en su poder estd en alguno de los supuestos de reserva o confidencialidad, de
conformidad con las disposiciones legales aplicables,

Conservacion: El conjunto de medidas preventivas o correctivas adoptadas para garantizar la
integridad fisica de los documentos de archivo, sin alterar su contenido.

Cuadro General de Clasificaclén Archivistica: El instrurnento técnico que refleja la estructura de
un archivo con base en las atribuciones v funciones de cada sujeto cbligado.

Documentos de archivo electrdnico: Al que registra un acto administrativo, juridico, fiscal o
contable, creado, recibido, manejad o y usado en el ejercicio de las facultades y actividades de la
dependencia o entidad de la Administracién Pdblica Federal gue precisa de un dispositivo
electrénico para su registro, almacenamiento, accesa, lectura, impresion, transmisi
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Expediente: Unidad documental constituida por une o varios documentos de archivo, ordenados
y relacionados por un mismo asunto, actividad o trémite de los sujetos obligados.

Guia Simple de Archivo: Es un esquema general de descripcidn de las series documentales
delf Archivo de una Unidad Administrativa, que indica sus caracteristicas y datos fundamentales

conforme el Cuadro General de Clasificacidn Archivistica; slendo un instrumento de control v
consulta.

Hoja de Cierre

De conformidad con los Articules 23 v 26 de la Ley General de Archives, los Sujetes Obligados que
cuentan con un Sistema Institucional de Archivos, deberan elaborar un programa anual; asi como
a través del responsable del drea coordinadora de archivos, deberdn elaborar un informe anual
detallando ef cumplimiento del programa anual ¥ publicarle en su portal electrdnico en los
primeros treinta dias naturales del ejercicio fiscal correspondiente.

58 presanta Informe anual de cumplimiento que fue elaborado por LAE. Cindy lakelin Cuevas

Arellano, responsable de la coordinacidn de archivios, revisado porla LAE. Maria de Lourdes de la
Torre Herrera Directora Administrativa v aprobado por la Directora General Mtra. Mima del

Rocio Garza Ramirez.
E. MARDA ﬂizﬁ % 'I'DﬂFI.E HERAERA
DIRECTOHRA ADMINISTRA
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