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l . INTRODUCCIÓN 

11 

Para la Nueva Gobernanza es primordial e indispensable que al interior de sus instituciones se cumpla 

puntualmente con los principios que rigen la actuación del servicio público como parte fundamental del 

combate a la corrupción. 

Dentro de estos pri ncipios destacan el de Transparencia y Rendición de Cuentas ; el primero de ellos es un 

derecho consagrado en el artículo 6 de la Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos . 

La transparencia no debe limitarse al derecho que tiene toda persona de acceder a la información que se 

genera o se administra al interior de las instancias públicas , sino que debe traducirse también en una 

adecuada administración de la misma , sea solicitada o no por la ciudadanía , ya que al contar con la 

información pública ordenada y clasificada de una manera eficiente y eficaz , la transparencia se corresponde 

con la rendición de cuentas a la que aspira todo gobierno democrático . 

Por otro lado , el adecuado manejo de los archivos gubernamentales permite también resguardar datos e 

información sobre la evolución jurídica y administrativa de los entes públicos ; constituye una memoria 

colectiva del pueblo y para el pueblo . 

La Ley General de Archivos nos permite establecer los principios y bases para la organización, conservación, 

administración y preservación homogénea de los archivos públicos , tanto a nivel federal , como en las 

entidades federativas y s us municipios , los cuales deben estar al alcance de la ciudadanía , en concordancia 

con la Ley de Transpa rencia y Acceso a la Información Pública . 

En ese sentido, e l Colegio de Bachil l eres del Estado de Zacatecas , presenta su Catálogo de Disposición 

Documental el cual permite establecer l os criterios para que los servidores públicos al interior de la 

Institución , administren, organicen, clasifiquen y conserven los documentos que obran en sus archivos , tanto 

de trámite , de conce ntración y en su caso archivo histórico . 



Zacatecas 
COBI(RNO DEL [STADO 

20:U.2027 

2 . OBJETIVOS 

SECRETAR( A DE 
EDUCACIÓN 
ESTADO DE ZACATECAS 

Objetivo General 

l! 

Regular el registro general y sistemático de los archivos del Colegio de Bachilleres del Estado de 

Zacatecas , estableciendo valores documentales , los plazos de conservación, la vigencia documental, la 

clasificación de reserva o confidencialidad y el destino final . 

Objetivos Específicos 

• Implementar el método para organizar , seleccionar y conservar los documentos de archivo . 

• Establecer el procedimiento para asegurar la preservación y la prevención de alteraciones físicas y de 

información de los documentos de archivo . 

• Agrupar expedientes homogéneos con base en la estructura funcional del Organismo . 

• Identificar de manera clara y precisa las series documentales y los valores administrativo , legal , 

contable o fiscal . 

• Seleccionar los archivos de trámite o concentración de aquellos expedientes cuyo plazo de conservación o 

uso ha prescrito, con el fin de darlos de baja o transferirlos a un archivo h i stórico . 
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3 . MARCO JURÍDICO 

Leyes 

! 

• Ley General de Archivos . 

• Ley de Archivos para el Estado de Zacatecas y sus Municipios . 

• Ley General de Transparencia y Acceso a la Información Pública . 

• Ley de Transparencia y Acceso a la Información Pública del Estado de Zacatecas . 

• Ley General de Protección de Datos Personales en Posesión de Sujetos Obligados . 

• Ley de Protección de Datos Personales en Posesión de los Sujetos Obligados del Estado de Zacatecas . 

• Ley que Crea el Colegio de Bachilleres del Estado de Zacatecas . 

Reglamentos 

• Reglamento del Consejo Nacional de Archivos . 

Acuerdos 

• Acuerdo del Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia , Acceso a la Información Pública y 

Protección de Datos Personales , por el que se aprueban los Lineamientos para l a Organizaci ón y 

Conservación de los Archivos . 

• Acuerdo por el que se emiten l os criteri os técnicos para e l destino final de los documentos : 

transferencia secundaria . 

• Acuerdo por el que se emiten los criterios técnicos para el destino final de documentos : baja 

documental . 
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Lineamientos y Manuales 

• Manual de digitalización de documentos 2022 . 

• Lineamientos para concentrar en las instalaciones del Archivo General de la Nación el Diario Oficial de 

la Federación y demás publicaciones de los poderes de la unión , de las entidades federativas , de los 

municipios y demarcaciones territoriales del Distrito Federal . 

• Lineamientos para la creación y funcionamiento de los sistemas 

conservación de la información de los archivos administrativos del 

completa y actualizada. 

que permitan la organización y 

Poder Ejecutivo Federal de forma 

• Lineamientos para que las dependencias y entidades de la Administración Pública Federal transfieran los 

documentos históricos relacionados con violaciones de derechos humanos y persecuciones políticas 

vinculadas con movimientos políticos y sociales , así como con actos de corrupción . 

• Lineamientos para que el Archivo General de la Nación emita el dictamen y acta de baja documental o de 

transferencia secundaria para los Sujetos Obl igados del Poder Ejecutivo Federal , previsto en el 

artículo 106, fracción VI , de la Ley General de Archivos . 

• Manual de Organización del Colegio de Bachil l eres del Estado de Zacatecas . 

Otras disposiciones: 

• Criterios para elaborar el Plan Anual de Desarrollo Archivístico . 

• Guía para la auditoría archivística . 

• Instructivo para la elaboración del Catálogo de disposición documental . 

• Instruct i vo para la transferencia secundaria de archivos. 

• Instructivo para elaborar el Cuadro general de clasificación archivística . 
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Históricas (Sin vigencia) : 

• Reglas provisionales de operación del Consejo Nacional de Archivos . 

4 . ÁMBITO DE APLICACIÓN 

Los criterios establecidos en el presente Catálogo de Disposición Documental son de aplicación general y de 

observancia obligatoria de todas las unidades administrativas de Oficinas Generales y todos los planteles 

que integran el Colegio de Bachilleres del Estado de Zacatecas . 

5 . METODOLOGÍA DE ELABORACIÓN 

La elaboración del Catálogo de Disposición Documental comprende cuatro etapas : identificación, valoración, 

regulación y control , con l as cuales se optimiza el manejo de los documentos que obran en los archivos del 

Colegio de Bachilleres en cada una de las fases de su ciclo vital . 

Identificación 

Esta etapa consistió en la investigación y análisis de las atribuciones y funciones del Colegio de 

Bachilleres del Estado de Zacatecas , en trabajo en conj unto con las áreas que conforman el Organismo , para 

conocer detalladamente los documentos de archivo que se generan en el ejercicio de sus funciones . 

Valoración 

Esta actividad consistió en analizar e identificar a través de en un trabajo coordinado con las áreas 

integrantes del Organismo , los valores documentales (primarios y secundarios) , para establ ecer criterios de 

disposición y acciones de transferencia . 

Regulación 

Esta fase se llevó a cabo mediante la elaboración de los formatos , estableciendo claramente en ellos la 

técni ca de selección de los documentos de archivo para determinar los valores , controlar su accesibilidad, 

así como sus plazos de conservación y destino final . 
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En esta etapa se puso a consideración de la Dirección Gene r al de Archivo del Estado de Zacateca s , validación 

y registro , para posteriormente publicarlo y difundi r lo . 

6. INSTRUCTIVO DE USO 

El presente instrument o de control archivístico , propiciará la organización, control y conserv ación de los 

documen tos de archivo a lo largo de su c i clo vital , a través del Cuadro General de Clasificación 

Archivística y el Catálogo de Disposición Documental 

7 . DOCUMENTO DE COMPROBACIÓN ADMINISTRATIVA INMEDIATA Y/O APOYO INFORMATIVO 

Dentro de las áreas que integran el Colegio de Bachil l eres del Estado de Zacatecas , además de los 

d ocumentos de archivo , existen documentos de comprobación administrativa inmediata y documentos de a p oyo 

informativo , los cuales son úti l es para el desempeño de las atribuciones y funciones del Organismo , sin 

embargo , requieren un tratamient o d i ferente a los documentos de archivo . 

Estos documentos los podemos ident i ficar , porque son l os generados por la Institución, como parte de los 

trámites administrativos que se realizan en sus diversas áreas . Sirven como comprobantes de la realización 

de un acto admi n istrativo inmedi ato . Por mencionar algunos 

vis i tant es , copias de conocimient o , copias de comunicados , 

material bibliográfico e i nv itaciones . 

de ellos , están los minutarios , registros de 

copias de memorándums , vales de préstamo de 

En consecuencia , no son documentos est ructurados con relación a algún asunt o , por lo q ue su vigenc ia 

administrativa es i n med iata a no más de u n año y no son t r a n sferi dos al Archivo de Concentración . Su baja 

debe darse de manera inmediata al término de su utilidad y una vez conclui da su vig encia se eliminan bajo 

sup ervisión y levantamiento de una acta administr ativa firmada por el área generadora correspondi ente , el 

Responsable del Archivo de Trámite , el Coordinador de Archivos y el rep resentante del Órgano Interno de 

Control o su equivalente . 
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El presente instrumento fue elaborado y validado por el Grupo Interdisciplinario para la valoración 

Documental del Colegio de Bachilleres del Estado de Zacatecas y APROBADO por la Directora General M. en 

D. Mirna del Rocío Garza Ramírez , siendo Testigo de Honor el Lic . Jorge Orestes García Valadez , Director 

del Sistema Es t atal de Archivos en la Segunda Sesión Ordinaria , llevada a cabo en la Ciudad de 

Zacatecas , Zac ., el día 28 de abril de 2023 ; dicha versión cuenta con 13 secciones comunes , 4 secciones 

sustantivas , 59 series y 27 subseries . 

J~G -~ 
ejandro Zapata Menchaca 

Direct or Administrativo 
L .C. verónica ~tiz Guti~rez 

Jefa del Departament o\ de Programación y 

• ca.EGO ce IACI4II.I.!RES 
oattooG.-~lF....'\3 

M . EN C . REZ LIC. ~~A VALADEZ 
DE ARCHIVOS 
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CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

FONDO: Colegio de Bachilleres del Estado de Zacatecas 

SECCIÓN: 1 C. Legislación 

VIGENCIA DOCUMENTAL CONDICIONES 
DE ACCESO 1 

TÉCNICA DE 
1 

VALORES PLAZOS DE SELECCIÓN 

PRIMARIOS CONSERVACIÓN ..J 
~ 

CÓDIGO 
z 

~ ~ -SERIE Y/0 SUBSERIE z '9 OBSERVACIONES u 
·O o u :> z - u ¡,¡¡¡ - cz:: ¡,¡¡¡ ..J u ~ cz:: = ¡,¡¡¡ Q 
< ;;;... E- m 

~ A L F/C AT AC TOTAL •;::l ¡,¡¡¡ z cz:: m Q. cz:: z - ¡,¡¡¡ ¡,¡¡¡ ::; m ;::l o - z ::; u ..J 
¡,¡¡¡ o 

u 

lC.lO.l Convenios X 2 2 4 X 
Contiene información susceptible de ser 

X 
clasificada como confidencial y/o reservada 

1C.10.2 Cont ratos X 3 3 6 X 
Contiene información susceptible de ser 

X 
clasificada como confidencial y/o reservada 
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CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

FONDO: Colegio de Bachilleres del Estado de Zacatecas 

SECCIÓN: 2C. Asuntos Jurídicos 

VIGENCIA DOCUMENTAL 
CONDICIONES 

TÉCNICA DE DE ACCESO 

VALORES PLAZOS DE SELECCIÓN 

PRIMARIOS CON SER V ACIÓN ...J 
< 

CÓDIGO 
z < < -SERIE Y/0 SUBSERIE z ·O OBSERVACIONES > u 

·O - o u a: z - u ~ - ~ u < a: ...J ~ Q = < > ~ 
(J'J -A L F/C AT AC TOTAL -~ ~ ¡;¡, z a: (J'J Q. a: z - ~ ~ 

:E (J'J ~ o - z :E u ...J 
~ o 

u 

Asistencias, Consultas y 
Contiene información susceptible 

2C.6 X 2 3 5 X de ser clasificada como X 
Asesorías 

confidencial y/o reservada 

Contiene información susceptible 
2C.9.1 Contenciosos Administrativo X 2 2 4 X de ser clasificada como X 

confidencial y/o reservada 

Contiene información susceptible 
2C.9.2 Juicios Civi les X X 15 5 20 X de ser clasificada como X 

confidencial y/o reservada 

Contiene información susceptible 
2C.9.3 Juicios Laborales X 25 5 30 X de ser clasificada como X 

confidencial y/o reservada 
1 
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2C.9.5 Juicios Penales 

2C.9.6 Amparos 

2C. I8 
Comisión de los Derechos 
Humanos 

Atención Requerimientos de 
2C.I9 

Autoridades 

X 3 

X X 5 

X 2 

X X 2 

Contiene información susceptible 
3 6 X de ser clasificada como X 

confidencial y/o reservada 

Contiene información susceptible 
6 11 X de ser clasificada como X 

confidencial y/o reservada 

3 5 X X 

Contiene información susceptible 
3 5 X de ser clasificada como X 

confidencial y/o reservada 
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CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

FONDO: Colegio de Bachilleres del Estado de Zacatecas 

SECCIÓN: 3C. Programación, Organización y Presupuestación 

VIGENCIA DOCUMENTAL 
TÉCNICA DE 

VALORES PLAZOS DE SELECCIÓN 

PRIMARIOS CONSERVACIÓN 

z 
CÓDIGO SERIE Y/0 SUBSERIE z ·O ·O - o - u Wil u < c:t 

A L F/C AT AC TOTAL < ;;.. E-z c:t (J) - Wil ¡.;¡ :; (J) ;::¡ - z :; ...;¡ 
¡.;¡ o u 

3 C.7 
Programas Operativos 

X 3 S 8 X 
Anuales 

3C.19 
Análisis Financieros y 

X 3 S 8 X 
Presupuesta! 

3 C.21 1 nfraestructu ra X 3 S 8 X 

! 

1 

CONDICIONES 
DE ACCESO 

...;¡ 
< 

< -OBSERVACIONES < u u ;;.. z - c:t ¡.;¡ ...;¡ Wil Q = rJ) 
·:J ¡.;¡ ii: 
Q., c:t z o u 

¡ 

: 

X 

X 

X 

~ 
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CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

FONDO: Colegio de Bachilleres del Estado de Zacatecas 

SECCIÓN: 4C. Recursos Humanos 

VIGENCIA DOCUMENTAL 
TÉCNICA DE 

VALORES PLAZOS DE SELECCIÓN 

PRIMARIOS CONSERVACIÓN 

CÓDIGO 
z 

SERIE Y/0 SUBSERIE z ·O OBSERVACIONES 
·O - o - u ¡;¡,} u < a: < A L F/C AT AC TOTAL 

;;> E-z a: (J) - ¡;¡,} ¡;¡,} :; (J) :;¡ 
..:1 z :; 
¡;¡,} o u 

4C.I 
Disposiciones en Materia de 

X 30 40 70 X 
Recursos Humanos 

4C.3 Expedientes Personales X 30 40 70 X Contiene información susceptible de ser 
clasificada como confidencial y/o reservada 

4C.5 Nómina de pago de personal X 30 40 70 X 
Contiene información susceptible de ser 

clasificada como confidencial y/o reservada 

4C.30 IMSS X 30 40 70 X Contiene información susceptible de ser 
clasificada como confidencial y/o reservada 

CONDICIONES 
DE ACCESO 

..:1 
< 

< < -u u ;;> z - a: ¡;¡,} ..:1 ¡;¡,} Q = (J) 

~ ·:J ¡;¡,} 
c. a: z 

o u 

X 

X 

X 

X 
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CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

FONDO: Colegio de Bachilleres del Estado de Zacatecas 

SECCIÓN : 5C. Recursos Financieros 

VIGENCIA DOCUMENTAL 
CONDICIONES 

TÉCNICA DE DE ACCESO 

VALORES PLAZOS DE SELECCIÓN 

PRIMARIOS CONSERVACIÓN 

~ 
CÓDIGO SERIE Y/O SUBSERIE z OBSERVACIONES ~ ~ 

H z u 
•O •O u z H o H ¡:x: H u ~ 

..,::¡ fx1 fx1 u 
~ ,§ en Q 

F/ C ~ 8 ~ 
H 

A L AT AC TOTAL rz. 
H 

¡:x: en o. z 
l: fx1 

~ o en H 

~ 
u 

..,::¡ 
fx1 u · 

5C . 5 Libros Contables X X X 6 6 12 X X 

se . 24 Estados Financieros X X X 6 6 12 X X 

se . 30 Recursos Propios X X 1 5 6 X X 
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FONDO: Colegio de Bachilleres del Estado de Zacatecas 

SECCIÓN: 6C . Recursos Materiales y Obra Pública 

VIGENCIA DOCUMENTAL 
TÉCNICA DE 

VALORES PLAZOS DE SELECCIÓN 

PRIMARIOS CONSERVACIÓN 

CÓDIGO SERIE Y/O SUBSERIE z z 
'0 'o 

H o H (.) 
~ (.) 

~ ~ A L F/C AT AC TOTAL E:-1 
H ~ en 
l: "" ~ en H z ..:1 o 
"" (.) 

6C . 3 . 1 
Lici t aci ones 
Públicas 

X 1 7 8 X 

6C . 3 . 2 
I nvi tación a cuan d o 
meno s tres personas 

X 1 7 8 X 

6C . 3 . 3 
Adjudicación 

X 1 7 8 X 
Directa 

Inventario Físi co y 
6C . 17 Co ntrol de Bienes X 1 7 8 X 

Muebles 

-

CONDICIONES 
DE ACCESO 

:¡1 
OBSERVACIONES < ~ 

H 
(.) 

(.) z H ~ 
..:1 "" "" ,§ en o 

H 

~ ¡:.¡ p., z 
o 
(.) 

X 

X 

X 

X 

- -
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CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

FONDO : Colegio de Bachilleres del Estado de Zacatecas 

SECCIÓN: 7C. Servicios Generales 
1 

o CONDICI ONES 
VIGENCIA DOCUMENTAL 

TÉCNICA DE DE ACCESO 

VALORES PLAZOS DE SELECCIÓN 

PRIMARIOS CONSERVACIÓN 
:;i! 

CÓDIGO SERIE Y/O SUBSERIE z OBSERVACIONES < ~ 
H z u 

'Ü 'Ü u z H o H !k: H u fl1 ....:¡ rzl rzl 
u 

~ ,g¡ Cl) o 
~ H 

A L F/C AT AC TOTAL E-1 ~ r.. 
H !k: Cl) ll¡ s l: rzl 

~ Cl) 
H s u 
....:¡ 
rzl u 

7C . 10 
Control de Parque 

1 7 8 X X 
Vehicular 

X 
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CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

FONDO: Colee;io de Bachilleres del Estado de Zacatecas 

SECCIÓN: 8C. Tecnologías y Servicios de la Información 

VIGENCIA DOCUMENTAL 
TÉCNICA DE 

VALORES PLAZOS DE SELECCIÓN 

PRIMARIOS CONSERVACIÓN 

z 
CÓDIGO SERIE Y/0 SUBSERIE z ·O ·O - o u - ¡;¡;¡ u < a:: < A L F/C AT AC TOTAL z ;> E-a:: IJ) - ¡;¡;¡ ¡;¡;¡ 

~ IJ) ;::¡ - z ~ ..J 
¡;¡;¡ o 

u 

8C.3 Nonnatividad Tecnológica X 5 10 15 X 

8C.4 
Soporte, Control y desarrollo 

X 5 10 15 X 
tecnológico 

8C.5 
Desarrollo de sistemas 

5 10 15 X 
informático 

8C.6 
Administración de Redes e 

X 5 10 15 X 
infraestructura 

8C.7 
Administración de servicios 

X 5 lO 15 X 
informáticos 

CONDICIONES 
DE ACCESO 

..J 
< 

< -OBSERVACIONES < u u ;> z - a:: 
..J ¡;¡;¡ 

¡;¡;¡ Q = IJ) -.;::¡ ¡;¡;¡ '-
Q. a:: z o 

u 

X 

X 

X 

X 

X 
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CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

FONDO: Co l e gio de Bachilleres del Estado de Zacatecas 

SECCIÓN: 9C . Comunicación Social 

VIGENCIA DOCUMENTAL 
TÉCNICA DE 

VALORES PLAZOS DE SELECCIÓN 

PRIMARIOS CONSERVACIÓN 

CÓDIGO SERIE Y/ O SUBSERIE z OBSERVACIONES z -o -o 
H H o 
u u ~ 
~ ~ A L F/C AT AC TOTAL E-1 
H P:: en 
~ r&l 

~ en H 

~ ..:1 
r&l u 

Contiene información 
Publicaciones e susceptible de ser 

9C . 3 impresos X 3 3 6 X clasificada como 
institucionales confidencial y/o 

reservada 

Contiene información 

Promoción 
susceptible de ser 

9C . 4 . 1 
Institucional 

X 3 3 6 X clasificada como 
confidencial y/o 

reservada 

Contiene información 
susceptibl e de ser 

9C .4 . 2 Fototeca X 3 3 6 X clasi fi cada como 
confidencial y/o 

reservada 

CONDICIONES 
DE ACCESO 

~ 
< ~ 

H 
u u z H P:: r&l ..:1 r&l o ,¡g en H 

~ r:.:. p., z o 
u 

X 

X 
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~ 2 021·2027 

SECRETARIA DE 

EDUCACIÓN 
ESTAOODE Z it.CA.Tt.CAS 11 

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

FONDO: Colegio de Bachilleres del Estado de Zacatecas 

SECCIÓN: lOC . Control y Auditoría de Actividades Públicas 

VIGENCIA DOCUMENTAL 
TÉCNICA DE 

VALORES PLAZOS DE SELECCIÓN 

PRIMARIOS CONSERVACIÓN 

CÓDIGO SERIE Y/ O SUBSERIE z OBSERVACIONES z 
•O •O 

H o H (.) fl1 (.) 

~ ~ A L F/C AT AC TOTAL E-t 
H !:e: en 

M 

~ :t en H z ...:1 o M (.) 

Control y 
Contiene información 

Auditorias de 
susceptible de ser 

10 C . 3 
actividades 

X X X 10 10 20 X clas ificada como 

Públicas 
confidencial y/o 

reservada 

Contiene información 
susceptible de ser 

10 C . 15 Entregas Recepción X X 10 10 20 X clasificada como 
confidencial y/o 

reservada 
L____ - ---- -------- - --- - - - - - -

CONDICIONES 
DE ACCESO 

~ 
< ~ 

H 
(.) 

(.) z H !:e: 
H M M 

,gl en Cl 
H 

fl1 r.. p, z o 
(.) 

X 

X 

- ---
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S.ECRETAAjAOE 

EDUCACIÓN 
ESTADO OE ZACATECAS l! 

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

FONDO: Colegio de Bachilleres del Estado de Zacatecas 

SECCIÓN: llC. Planeación, Información, Evaluación y Políticas 

VIGENCIA DOCUMENTAL 
TÉCNICA DE 

VALORES PLAZOS DE SELECCIÓN 

PRIMARIOS CONSERVACIÓN 

CÓDIGO SERIE Y/ O SUBSERIE z OBSERVACIONES z 
•O •O 

H o H u ~ ~ ~ A L F/ C AT AC TOTAL E-1 
H P:: en 
l: r-1 

~ en H z ..:1 o r-1 u 

Elab o r ación y 
11 c. 23 Entrega de Infor mes X 3 5 8 X 

Es p eciale s 

~ -- - -

CONDICIONES 
DE ACCESO 

~ 
< ~ 

H 
u u z H P:: 

..:1 r-1 r-1 

'~ en o 
H 

~ r.. ll< z o u 

X 
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.

. COBIERN O OEL ['STAOO EDUCACIÓN 
2021·'2027 ESTADO DE Z A.CATECAS l! 

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

FONDO: Colegio de Bachilleres del Estado de Zacatecas 

SECCIÓN: llC. Transparencia y Acceso a la Información 

CONDICIONES 
VIGENCIA DOCUMENTAL 

DE ACCESO TÉCNICA DE 

VALORES PLAZOS DE SELECCIÓN 

PRIMARIOS CONSERVACIÓN 

~ 
CÓDIGO SERIE Y/O SUBSERIE z OBSERVACIONES < ~ 

H z u ,o ,o u z H o H p:: 
H u ~ 

...:¡ ril ril u 
~ ,§ ti) o 

F/C ~ 8 ~ 
H 

A L AT AC TOTAL 1%. 
H 

p:: ti) ~lo 

~ :S ril 

~ ti) 
H z u ...:¡ o ril u 

Disposici one s en 
materia 

12 C . 1 
d e a cceso a la 

X 
información y 

2 5 7 X X 

protección de datos 
personales 

12 c . 5 
Comi té de 

X 
Transparencia 

2 7 9 X X 

So lici t u d de Ac ceso 
Contiene informaci ón 
susceptib le d e ser 

12 c . 6 
a la Informaci ón y 

X 2 7 9 X clasificada como X 
Derechos 

con fi dencial y/o 
"Arco " 

rese r vad a 
- --



~ ~~.;.~~~~~! 1 
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SCCAETARLA. DE 
EDUCACIÓN 
ES l AOO Of Z ACATECA5 l! 

12 
Actualización al c . 
Portal de 

7 . 1 
Transparencia 

Verificación de l 
12C . 7 . 2 Po rta l de 

Transparencia 

Sistemas de Datos 
12 C . lO 

Personales 

X 

X 

X 

2 5 7 X X 

2 5 7 X X 

Contiene información 
susceptible de ser 

2 5 7 X clasificada como X 
confidencial y/o 

reservada 
--- -



(jl Zacatecas 1 
GOBIERN O DEL ESTADO 

2021-2027 

SECRETARIA DE 
EDUCACIÓN 
ESTADO DE. ZACATECAS l! 

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

FONDO: Colegio de Bachilleres del Estado de Zacatecas 

SECCIÓN: 13C . Archivo y Gestión Documental 

VIGENCIA DOCUMENTAL 
TÉCNICA DE 

VALORES PLAZOS DE SELECCIÓN 

PRIMARIOS CONSERVACIÓN 

CÓDIGO SERIE Y/O SUBSERIE z z 
'0 

,o 
H o H u ~ u 
~ F/ C ~ E-1 A L AT AC TOTAL 

H P: en 
l: 1>1 

~ en H 

~ ....:! 
1>1 u 

13 C .l. l 
Grupo 

X 5 5 10 X 
Interdisciplinario 

Responsable de 
13 C .l. 2 Archivo en Tramité X 3 5 8 X 

(RAT) 

Capacitación en 

13 C . l.3 
Materia de 

X 2 4 6 X 
Admi nistración y 
Gestión documental 

Catálogo de 
13 C . 2 . 1 Disposición X 5 5 10 X 

Documental 

CONDICIONES 
DE ACCESO 

~ 
OBSERVACIONES < ~ 

H 
u u z H P: 

....:! 1>1 1>1 

,gl en o 

~ 
H 
r.. llo 
~ 
u 

X 

X 

X 

X 



•
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GOBI(ClN O DEL E.STADO EOUCACIOH 
2021·2021 UTAOO ()( l.t.CATECAS l! 

Fichas de 
13 C . 2 . 2 Valoración X 10 5 15 X X 

Documental 

Cuadro de 
13 C . 2 . 3 Calcificación X 10 5 15 X X 

Archivístico 

Programa Anual de 
Desarrollo Contiene información 
Archivístico susceptible de ser 

13C.2.4 (Pada) e Informe X 2 5 7 X clasificada como X 

Anual de confidencial y/o 
Cumplimiento reservada 
Archivístico 

Contiene información 
susceptible de ser 

13C . 3 . 1 Inventarios X 10 5 15 X clasificada como X 

confidencia l y/o 
reservada 

13 C . 3 . 2 
Guía de Archivo 

10 5 15 X X 
Documental 

X 

Índice de 
Contiene información 

expedientes 
susceptible de ser 

13 C.3.3 X 10 10 20 X clasi ficada como X 
Clasificados como 

confi denci al y/o 
reservados (IECR) 

reservada 

13 C . 3 . 4 
Dictamen y Acta de 

X 10 5 15 X X 
Baja Documental 

1 

¡ 

~ -
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SCCRETARIA.OE 
[OUCACtÓN 
CSTAOO DE ZACATECA.S l! 

Disposiciones en 

13 c . 4 
Materia de 
Administración de 
Archivo 

Documentos de 

13 C . 5 
comprobación 
administrat i va 
inmediata 

X 5 5 10 X X 

X 1 o 1 X X 



1 

rr •l :~.~-~~~~~0~ 1 
• 2021·2021 

SECQETARIA DE 

EDUCACIÓN 
(.STAOOOE.ZACAT(CAS ! 

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

FONDO: Colegio de Bachilleres del Estado de Zacatecas 

SECCIÓN : lS. Evaluación Educativa 

VIGENCIA DOCUMENTAL 
TÉCNICA DE 

VALORES PLAZOS DE SELECCIÓN 

PRIMARIOS CONSERVACIÓN 

CÓDIGO SERIE Y/O SUBSERIE :z¡ OBSERVACIONES :z¡ 
•O •O 

H o H u fl1 u 
~ F/C ~ ~ A L AT AC TOTAL 

H ll: en 
l: rzl 

~ en H 

~ H 
rzl u 

Contiene información 

Exp e d iente d e 
s usc e ptible de s e r 

l S . l X 35 30 65 X c l a sificad a corno 
a lumnos 

confidencial y/o 
reservada 

Contiene información 
susc e p t ibl e de s er 

1S . 2 Cal ifica cione s X 35 30 65 X cla s i f icada corno 
confidencia l y /o 

r eserva da 
Contiene i nformación 

suscept ible d e s er 
1 S . 3 Ce rti fi cado s X 35 30 65 X clasificada como 

confidencial y /o 
reservada 

-

CONDICIONES 
DE ACCESO 

~ 
< ~ 

H 
u u :z¡ 

H ll: 
H rzl rzl 

,§ en o 
fl1 

H 
rz. lll 
~ 
u 

X 

X 

1 

1 

X 
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Contiene información 
susceptible de ser 

lS . 4 Parciales X 35 30 65 X clasificada como X 
confidencial y/o 

reservada 
Contiene información 
susceptible de ser 

1S . 5 Estadísticas X 35 30 65 X clasificada como X 
confidencial y/o 

reservada 
Contiene información 
susceptible de ser 

l. S . 6 Dictámenes X 35 30 65 X clasificada como X 
confidencial y/o 

reservada 
Contiene información 
susceptible de ser 

1S . 7 Becas X 2 5 7 X clasificada como X 
confidencial y/o 

e________ _ reservada 
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SECAETARI• OE 
EDUCACIÓN 
ESTADO[)( ZACATI:CM l! 

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

FONDO: Colegio de Ba chilleres del Estado de Zacatecas 

SECCIÓN: 2S. Dirección Académica 

VIGENCIA DOCUMENTAL 
TÉCNICA DE 

VALORES PLAZOS DE SELECCIÓN 

PRIMARIOS CONSERVACIÓN 

CÓDIGO SERIE Y/O SUBSERIE z OBSERVACIONES z 
•O •O 

H o H u ~ u 
~ ~ A L F/C AT AC TOTAL E-1 

H 
p: (/) 

l: ¡:.;¡ 

~ (/) 
H z ..,:¡ o ¡:.;¡ u 

28 . 1 
Plant i llas del 

X 
Personal Docente 

20 10 30 X 

Contiene información 

Admisión y 
susceptible de se r 

2S . 2 . 1 X 10 10 20 X clasificada como 
Promoción 

confidencial y/o 
reservada 

Planeación d e 
28 . 3 academias , trab ajos X 1 3 4 X 

e informes 

CONDICIONES 
DE ACCESO 

~ 
< ~ 

H 
u u z H p: 

..,:¡ ¡:.;¡ ¡:.;¡ 

,§ (/) o 
H 

~ ~ o. 
~ 
u 

X 

X 

X 
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S(CRETAAlA OE 

EDUCACU)N 
ESTADO DE ZACATECAS l! 

2S . 4 . 1 
Estrategias de 
Formación Docente 

2 . S . 6 Jornadas Académicas 

2S . 7 Eventos Deportivos 

2S . 8 Eventos Culturales 

X 2 

X 1 

X 1 

X 1 

2 4 X 

Contiene información 
susceptible de ser 

3 4 X clasificada como X 
confidencial y/o 

reservada 

Contiene información 
susceptible de ser 

3 4 X clasificada como X 

confidencial y/o 
reservada 

Contiene información 
susceptible de ser 

3 4 X clasificada como X 
confidencial y/o 

reservada 
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!tCCRETARIA.OE 

EDUCACIÓN 
CSTAOOOEZACATECAS l! 

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

FONDO : Colegi o de Bachillere s del Estado de Zacatecas 

SECCIÓN: 3S . Gobierno y Asociaciones 

VIGENCIA DOCUMENTAL 
TÉCNICA DE 

VALORES PLAZOS DE SELECCIÓN 

PRIMARIOS CONSERVACIÓN 

CÓDIGO SERIE Y/O SUBSERIE z OBSERVACIONES z 
'0 'o 
H H o 
u u ~ ~ F/ C ~ E-4 A L AT AC TOTAL 
H 11:: en 

r.1 

~ :t en H z H o r.1 u 

Contiene información 

Sesiones de la 
susceptible de ser 

3S . 1 
Directiva 

X 10 20 30 X clasificada como 
Junta 

confidencial y/o 
reservada 

Contiene información 

Consejo Consultivo 
susceptible de ser 

3S .2 X 6 6 12 X clasificada como 
d e Directores 

confidencial y/o 
reservada 

Contiene información 

Comités y 
susceptible de ser 

3S . 3 X 6 6 12 X clasificada como 
Asociaciones 

confidencial y/o 
reservada 

' 

CONDICIONES 
DE ACCESO 

:;l 
~ ~ 

H 
u z H 11:: r.1 H r.1 Q 

'~ en 
~ 

H 
r.. lll z 
o u 

X 

X 

X 



• 

..-...... 1 Zacatecas 1 .. , .. TAAIA DE 
GOBI(QN O OEL ESTA DO EDUCACION 

. 2021·1027 ES,.AOOOE.ZACATECAS l! 
Contiene información 

Dependencias 
susceptible de ser 

3S . 4 X 5 5 10 X clasificada como X 
Federales 

confidencial y/o 
reservada 

Contiene informa ción 

Dependencias 
susceptible de ser 

3S . 5 X 5 5 10 X clasi ficada como X 
Estatales 

confidencial y/o 
reservada 

Contiene información 
Unidades susceptibl e de ser 

38 . 6 Administrativas X 5 5 10 X clasificada como X 
COBAEZ confidencial y/o 

reservada 

-
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SECRIETARIA DE 
EDUCACIÓN 
fSTAOO O( l ACATE.CAS l! 

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

FONDO: Colegio de Bachilleres del Estado de Zacatecas 

SECCIÓN: 4S . Dirección Académica 

VIGENCIA DOCUMENTAL 
TÉCNICA DE 

VALORES PLAZOS DE SELECCIÓN 

PRIMARIOS CONSERVACIÓN 

CÓDIGO SERIE Y/O SUBSERIE z OBSERVACIONES z 
•O •O 

H o H u ~ u 
~ ~ A L F/C AT AC TOTAL 8 

H P:: Cl) 

l: r.:r 
~ Cl) 

H z H 
r.:r o 

u 

Contiene información 
Procesos susceptible de ser 

48 . 1 administrativos X 10 10 20 X clasificada como 
sindicales confidencial y/o 

reservada 

Contiene información 
Vigilancia y susceptible de ser 

48 . 2 aplicación del X X 6 6 12 X clasificada como 
recurso confidencial y/o 

reservada 
- -- ----- -

1 

CONDICIONES 1 

DE ACCESO 
1 

1 

~ 1 

(j ~ 
H 
u z 1 

H P:: 
H r.:r r.:r 
,§ Cl) o 

H 

~ 17>1 
1 ~ 

6 
1 u 

X 

X 


