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1.Introduccién

En cumplimiento al articulo 26 de la Ley de Archivos para el Estado de Zacatecas y sus Municipios, los sujetos obligados, por conducto del
responsable del drea coordinadora de archivos, deberan elaborar un informe anual detallando el cumplimiento del programa anual y publicarlo

en su portal electronico, a mas tardar el ultimo dia del mes de enero del siguiente afio de la ejecucién de dicho programa.

En ese sentido, el COBAEZ se afianza como una Institucion educativa con liderazgo académico y prestigio social, ahora con procesos
administrativos eficientes y apegados a la normatividad nacional en materia de archivos, asi como en la Ley de Archivos para el Estado de
Zacatecas y sus Municipios, logrando ser el primer Organismo del Gobierno del Estado en contar con las herramientas archivisticas establecidas
como obligatorias por las leyes de la materia, como lo son el Cuadro General de Clasificacion Archivistica, Catdlogo de Disposicion Documental y
la Guia de Archivo Documental, ésta Gltima, en proceso de aprobacion por el grupo interdisciplinario de la Institucion; asi como ser de las
primeras del Estado en lograr la Constancia de inscripcion al Registro Nacional de Archivos, bajo el cddigo de registro MX/1752/10112023,

emitido por el Archivo General de la Nacién y por el Registro Nacional de Archivos.

Lopros, que a su vez le han permitido ser pioneros en la sistematizacion de los procesos de inventarios de archivos de tramite, al contar con un
Sistema integral de Gestion de Documentos Electrénicos propio, creado por profesionistas del Colegio, para conseguir que sus inventarios se
ermcuentren actualizados, arrojando indicadores e informacidn en tiempo real, asi como el resguardo digital de la informacién y documentacion

que se genera en la Institucion.

Avances gue han sido posibles gracias al liderazgo, disposicion, gestiones e impulso de la Maestra Mirna del Rocio Garza Ramirez, Directora
General del COBAEZ.

Sex contemplaron acciones a escala institucional encaminadas al mejoramiento y ordenacion de los servicios documentales y archivisticos,
estableciendo estructuras normativas, técnicas y metodoldgicas para fortalecer los procesos de organizacion y conservacion documentales
dentro de las fases del ciclo vital de los expedientes.

El objetivo general fue y es una filosofia de modernizacién, orden, control y optimizacion de los recursos; asi cnmn nn rambijo en la cultura
archivistica institucional, con la aplicacion de la tecnologia para mejorar la capacidad de operacion, considerando ¢ iento la medicién
a través de objetivos especificos.
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Glosario

Archivo: £l conjunto orgédnico de documentos en cualquier soporte, que son producidos o recibidos por los sujetos obligados o los particulares en

el ejercicio de sus atribuciones o en el desarrollo de sus actividades.

Archivo de tramite: La unidad responsable de la administracion de documentos de uso cotidiano y necesario para el ejercicio de las

atribuciones de una unidad administrativa, los cuales permanecen en ella hasta su transferencia primaria a archivo de concentracion.

Archivo de Concentracidn: La unidad responsable de la administracion de documentos cuya consulta es esporadica y gue permanecen en ella

hasta su transferencia secundaria o baja documental definitiva.

Area Coordinadora de Archivos: La instancia responsable de administrar la gestion documental y los archivos, asi como de coordinar las areas

operativas del Sistema Institucional de Archivos.

Baja documental o transferencia secundaria: La eliminacion de aquella documentacion que haya prescrito en sus valores administrativos,

legales, fiscales o contables, y gue no contenga valores historicos.

Catalogo de Disposicién Documental: El registro general y sistematico que establece los valores documentales, vigencia documental, los plazos

de conservacidn y disposicion documental.

Clasificacion archivistica: Los procesos de identificacion y agrupacion de expedientes homogéneos en términos de lo que establece el cuadro

geaneral de clasificacion archivistica, con base en la estructura funcional de los sujetos obligados.

Clasificacion de la informacion: El proceso mediante el cual el sujeto obligado determina que la informacion en su poder estd en alguno de los

supuestos de reserva o confidencialidad, de conformidad con las disposiciones legales aplicables.

Conservacién: El conjunto de medidas preventivas o correctivas adoptadas para garantizar la integridad fisica de los documentos de archivo, sin

alterar su contenido.

Cuadro General de Clasificacion Archivistica: El instrumento técnico que refleja la estructura de un archivo con | atribuciones y

funciones de cada sujeto obligado.
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Vocumentos de archivo electronico: Al que registra un acto administrativo, juridico, fiscal o contable, creado, recibido, manejado y usado en el
ejercicio de las facultades y actividades de la dependencia o entidad de la Administracion Publica Federal que precisa de un dispositivo

electronico para su registro, almacenamiento, acceso, lectura, impresidn, transmision, respaldo y preservacion.

Expediente: Unidad documental constituida por uno o varios documentos de archivo, ordenados v relacionados por un mismo asunto, actividad

o trdmite de los sujetos obligados.

Guia Simple de Archivo: Es un esquema general de descripcidn de las series documentales del Archivo de una Unidad Administrativa, que indica

sus caracteristicas y datos fundamentales conforme el Cuadro General de Clasificacion Archivistica; siendo un instrumento de control y consulta.

Hoja de Cierre

De conformidad con los Articulos 23 y 26 de la Ley General de Archivos, los Sujetos Obligados que cuentan con un Sistema Institucional de
Archivos, deberan eiaborar un programa anual; asi como a través del (a) responsable del drea coordinadora de archivos, deberan elaborar un
informe anual detallando el cumplimiento del programa anual y publicarlo en su portal electrénico en los primeros treinta dias naturales del

ejercicio fiscal correspondiente.
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Se presenta Informe anual de cumplimiento del ejerci~i~
por la Directora General

Coordinacion de Archivos, revisado por el L.C. Cesar ¢
M. en C. Mirna del Rocip =rron Ramivas

L.A.E. CIND RELLANO NCHACA
JEFA DEL DEPARTAME! A\CION DE A )
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. —~ DIRECCION GLHERAL
DE ARCHIVOS L
ESTADO DE TATECAS

DIRECCION GENERAL DE ARCHIVOS

OFICIO No. DGA/DSEA/552/202.

Asunto: Invitacidn a la mesa de trabajo denominada
“Estructura del Sister
Zacatecas,

M. EN C. MIRNA DEL ROCIO GARZA RAMIREZ
DIRECTORA GENERAL DEL COLEGIO DE BACHILLERES
DEL ESTADO DE ZACATECAS

PRESENTE

Con la finalidad de coadyuvar en el proceso de Impletieniacion ue 10s sisteitias
Institucionales de Archivos (SIA), la Direccién General de Archivos del Estado de
Zacatecas, a través de la Direccién del Sistema Estatal de Archivos, realizara una serie de
mesas de trabajo mensuales con los coordinadores de archivos de distintos sujetos

obligados.

En este contexto, me permito remitir a usted la invitacién para que su Coordinadora de
— Archivos, Cindy Jakelin Cuevas Arellano, participe como ponente en la mesa de trabajo
que se realizard este viernes 25 de agosto, a las 13:00 horas, a través de la Plataforma

Google Meet.

El tema de la mesa de trabajo es “Retos de la Implementacién de la Estructura del SIA",

mismo en el que el Area Coordinadora de Archivos del Cobaez tienen experiencia ¢.gna

me despido y aprovecho para enviarle tin rardial

DIRECCION GENERAL
DE ARCHIVOS DEL
" ESTADO DE ZACATECAS
JEZ
E ARCHIVOS

irano. — Director General de Archivos d

Av. Hidalgo 604, Centro Historico, Zacatecas, Zac,,
C.P. 98000, Tel 492 923 9560 y 492 923 9561.







RELACION DE VISITAS A PLANTELES POR EL DEPARTAMENTO DE LA

VIERNES 07 DE JULIO 2023

COORDINACION DE ARCHIVO
JULIO 2023

PLANTEL VICTOR ROSALES

L.A.E. CINDY JAKELIN CUEVAS
ARELLANO
SANDRA REYES RAMOS

LUNES 10 DE JULIO 2023

PLANTEL TRANCOSO

L.A.E. CINDY JAKELIN CUEVAS
ARELLANO
JESUS ANDRADE

MARTES 11 DE JULIO 2023

PLANTEL OJOCALIENTE

L.A.E. CINDY JAKELIN CUEVAS
ARELLANO
JESUS ANDRADE

MIERCOLES DE 12 DE JULIO 2023

PLANTEL VILLA DE COS

L.A.E. CINDY JAKELIN CUEVAS
ARELLANO
SANDRA REYES RAMOS

JUEVES 13 DE JULIO 2023

PLANTEL LORETO

L.A.E. CINDY JAKELIN CUEVAS
ARELLANO
JESUS ANDRADE

VIERNES 14 DE JULIO 2023

PLANTEL LAGUNA GRANDE

L.A.E. CINDY JAKELIN CUEVAS
ARELLANO
SANDRA REYES RAMOS

COORD



















