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En cumplimiento al artículo 26 de la Ley de Archivos para el Estado de Zacatecas y sus Municipios, los sujetos obligados, por conducto del 

responsable del área coordinadora de archivos, deberán elaborar un informe anual detallando el cumplimiento del programa anual y publicarlo 

en su portal electrónico, a más tardar el último día del mes de enero del siguiente año de la ejecución de dicho programa. 

En ese sentido y con el fin de garantizar el funcionamiento del Sistema Institucional de Archivos, el Colegio de Bachilleres del Estado de 

Zacatecas (COBAEZ) presenta su Informe Anual de Cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivístico 2024, cumpliendo así como con 

la normatividad vigente y aplicable. 

En este informe se consideran las actividades realizadas en el ejercicio fiscal anterior inmediato así como las acciones en las que han participado 

todos los planteles de la Institución y los departamentos que integran la Dirección General. 

El COBAEZ, se suma a la política del Plan Estatal de Desarrollo 2021- 2027, en el que se plantea un gobierno transparente y de rendición de 

cuentas que beneficie a los ciudadanos y ciudadanas, es por ellos que se han conseguido varios logros, que han permitido que seamos pioneros 

en la sistematización de los procesos de inventarios de archivos de trámite y concentración, al contar con un Sistema Integral de Gestión de 

Documentos Electrónicos propio, creado por profesionistas del Colegio, para conseguir que sus inventarios se encuentren actualizados, arrojando 

indicadores e información en tiempo real, así como el resguardo digital de la información y documentación que se genera en la Institución. 

Lo anterior ha sido posible gracias al liderazgo, visión, disposición, gestiones e impulso de la Maestra Mirna del Rocío Garza Ramírez, Directora 

General del COBAEZ, que esta cien por ciento comprometida con lograr avances claros y significativos en la modernización de la Institución . 

Se contemplaron acciones a escala institucional encaminadas al mejoramiento y ordenación de los serv1c1os documentales y archivísticos, 
estab leciendo estructuras normativas, técnicas y metodológicas para fortalecer los procesos de organización y conservación documentales 
dentro de las fases del ciclo vital de los expedientes. 

El objetivo general fue y es una filosofía de modernización, orden, control y optimización de los recursos; así como un cambio en la cultura 
archivística institucional, con la aplicación de la tecnología para mejorar la capacidad de operación, considerando en todo momento la medición 
a través de objetivos específicos. 
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ll!o- Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos. 

ll!o- Ley Genera l de Archivos . 

• == 

ll!o- Ley General de Transparencia y Acceso a la Información Pública . 

ll!o- Ley General de Responsabilidades Administrativa s. 

ll!o- Ley General de Bienes Nacionales . 

:OLECIO OE BACHILLERES 
)J.::L ESTADO Dl ZACATECAS 

ll!o- Ley General de Protección de Datos Personales en Posesión de Sujetos Obligados. 

ll!o- Ley Federal de Procedimiento Administrativo. 

ll!o- Ley Orgánica de La Administrac ión Pública Federal. 

ll!o- Ley de Arch ivos para el Estado de Zacatecas y sus M unicipios. 

ll!o- Ley de Transparencia y Acceso a la Información Pública del Estado de Zacatecas. 

ll!o- Ley Orgánica de la Administración Pública Estat al. 

ll!o- Ley de Protección de Datos Personales en Poses ión de Sujetos Obligados de l Estado de Zacatecas. 

ll!o- Ley que crea el Colegio de Bachilleres del Estado de Zacatecas. 

2025 AÑO DEL 
BIENESTAR 
J:ACATIC.AS 

ll!o- Lineamientos para la organización y conservación de los archivos del consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia y 

Protección de Datos Personales. 

ll!o- Disposiciones Generales en materia de archivo y gobierno abierto para la Administración Pública Federal Anexo Único. 

ll!o- Manual en Materia de Archivos para la Administración Pública Federal. 
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El Área Coordinadora de Archivos del Colegio de Bachilleres del Estado de Zacatecas, presenta el Informe Anual de Cumplimiento del Programa 

Anual de Desarrollo Archivístico (PADA) 2024, el cual muestra las acciones realizadas para el fortalecimiento del Sistema Institucional de 

Archivos, mismas que a continuación se detallan : 

ACTIVIDADES 

Las actividades y proyectos derivados del Programa Anual de Desarrollo Archivístico 2024, tuvieron como objetivo consolidar las ba ses del 

trabajo en materia de admini stración de documentos y el manejo archivístico. 

Durante el ejercicio 2024 se cumplieron las siguientes actividades: 

NO. ACTIVIDAD CUMPLIMIENTO 

1. - --En fecha 21 de febre-;:;-de 2024, se capacito a los Se c; menzó con la captu~ d;lnformación de los expedientes que se tienen en 1 

2. 

responsables de archivo de trámite, sobre el 
manejo y captura de información en el Sistema 
Institucional de Archivos. 

cada una de las unidades generadoras de información, se les asignaron usuarios 
y contraseñas a cada plantel y departamento de la Dirección General, con la 
finalidad de generar indicadores e información más actual izada . 

Consolidación del Sistema Institucional de El pasado 22 de marzo de 2024, la Dirección General de Archivos a través de la 
Archivos . Secretaria General de Gobierno y la Universidad Autónoma de Zacatecas 

otorgó al COBAEZ un reconocimiento por los avances en la implementación del 
Sistema Institucional de Archivos, siendo uno de los 8 sujetos obligados del 
estado en recibir dicha mención. 
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3. ---Pro fesionalización de l personal de la Coordinación- Defecn-a- 18 de abril de202<1~ la Comisión de Archivosy Gestión Documental y 

4. 

S. 

6. 

7. 

8. 

9. 

de Archivos, con la finalidad de contar con el Instituto de Transparencia y Protección de Datos Personales del Estado de 
herramientas que permitan aportar nuevas 
visiones, se participó en los Talleres Teóricos -
Prácticos " parada 4. Valoración Documental 

Se concluyó con la revisión de las Fichas Técnicas 
de valoración documental de las Unidades 
Administrativas de la institución con la finalidad 
de actualizar los instrumentos que nos marca la 
Ley. 

Capacitación en materia Archivística y fomentar la 
cultura archivística dentro de la Institución . 

Se llevó a cabo el refrendo de la Inscripción al 
Registro Nacional de Archivos. 
~X/1752/11112024 

Se solicitó a las áreas comenzar con la revisión de 
la documentación para poder generar el 
Dictamen y acta de baja documental y 
transferencia secundaria . --- - -
Organizar, (clasificar, ordenar, describir) los 
documentos de archivo. 

Guerrero, otorgaron la Constancia de participación a la Institución por su 
participación en los Talleres Teórico- Prácticos en la profesionalización de la 
valoración documental. - -- -
En fecha 04 de junio del 2024 se llevó a cabo reunión de trabajo con el personal 
de la Institución para la revisión de las fichas técnicas de valoración 
documental, con dicho proceso, se tienen las fichas de valoración documental 
que cada área generó actualizadas y revisadas para la actualización del 
Catálogo de Disposición Documental y del Cuadro General de Clasificación 

Archivística . 1 
Se acudió a los planteles para brindar orientación sobre los d1versos temas en 
materia archivos así como para resolver dudas y verificar el cumplimiento en 
cuanto a la captura de la información en el sistema . 

-

Se anexa Constancia 

Aún no contamos con dictámenes de baja y transferencia secundaria, ya que 
estamos en proceso de revisión de la información. 

Durante el ejerc1c1o 2024, se dio puntual orientación a todas las unidades 
administrativas del subsistema en cuanto a la organización de sus archivos, de 
manera física y por reuniones a través de zoom a los diferentes planteles del 
estado. 

. ... 
Se hicieron rev1s1ones por parte de la Dirección Se anexa documentación en donde se comprueba el avance de la Institución . 
General de Archivos, en las cuales su verifico el 
cumplimiento de la Institución . 
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Con las acciones mencionadas anteriormente el COLEGIO DE BACHILLERES DEL ESTADO DE ZACATECAS, muestra su compromiso con la sociedad 

al atender las disposiciones vigentes en materia de archivos y refrenda su obligación de seguir con los trabajos para ser punta de lanza en el 

sector educativo, al ser una Institución comprometida para estar a la vanguardia de las exigencias que esta nueva gobernanza requiere. 

Glosario 

Archivo: El conjunto orgánico de documentos en cualquier soporte, que son producidos o recibidos por los sujetos obligados o los particulares en 

el ejercicio de sus atribuciones o en el desarrollo de sus actividades. 

Archivo de trámite: La unidad responsable de la administración de documentos de uso cotidiano y necesario para el ejercicio de las 

atribuciones de una unidad administrativa, los cuales permanecen en el la hasta su transferencia primaria a archivo de concentración. 

Archivo de Concentración: La unidad responsable de la administración de documentos cuya consulta es esporádica y que permanecen en ella 

hasta su transferencia secundaria o baja documental definitiva. 

Área Coordinadora de Archivos: La instancia responsable de administrar la gestión documental y los archivos, así como de coordinar las áreas 

operativas del Sistema Institucional de Archivos . 

Baja documental o transferencia secundaria: La eliminación de aquella documentación que haya prescrito en sus valores administrativos, 

lega les, fiscales o contables, y que no contenga valores históricos. 

Catálogo de Disposición Documental: El registro general y sistemático que establece los valores documentales, vigencia documental , los plazos 

de conservación y disposición documental. 

Clasificación de la información: El proceso mediante el cual el sujeto obligado determina que la información en su poder está en alguno de los 

supuestos de reserva o confidencialidad, de conformidad con las disposiciones legales ap licables. 

Conservación: El conjunto de medidas preventivas o correctivas adoptadas para garantizar la integridad física de los documentos de archivo, sin 

alterar su contenido. 
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Cuadro General de Clasificación Archivística: El instrumento técnico que refleja la estructura de un archivo con base en las atribuciones y 

funciones de cada sujeto obligado. 

Documentos de archivo electrónico: Al que registra un acto administrativo, jurídico, fi scal o contable, creado, recibido, manejado y usado en el 

ejercicio de las facultades y actividades de la dependencia o entidad de la Administración Pública Federal que precisa de un dispositivo 

electrónico para su registro, almacenamiento, acceso, lectura, impresión, transmisión, respaldo y preservación. 

Expediente: Unidad documental constituida por uno o varios documentos de archivo, ordenados y relacionados por un mismo asunto, actividad 

o trámite de los sujetos obligados. 

Hoja de Cierre 

De confo rmidad con los Artículos 23 y 26 de la Ley General de Archivos, los Sujetos Obligados que cuentan con un Sistema Inst itucional de 
Arch ivos, deberán elabora r un programa anual; así como a través del (a) responsable del área coordinadora de archivos, deberán elaborar un 
informe anual detallando el cumplimiento del programa anual y publicarlo en su portal electrónico en los primeros treinta días naturales del 
ejercicio fiscal correspondiente. 

Se presenta Informe anual de cumplimiento del ejercicio 2024, que fue elaborado por L.A.E. Cind Jakel ' evas Arellano, responsa ble de la 
Coordinación de Archivos, revisado por el L.C. Cesar Alejandro Zapata Menchaca Director Administr-ativo -y aprobado o la Di recto ra General 
M. en C. Mirna del Rocío Garza 

JEFA DEL DEPARTAMENTO DE INACIÓN DE ARCHIVOS 
El AKIIIYM 

COLEGIO DE efr,CHIU.ERE$ 
DEl ESTADO DE 1.J.CATECM 
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ESTADO DE ZACATECAS 

MEMORANDO DG/CA/004/2024-A 

Fondo: Colegio de Bachilleres del Estado de Zacatecas 
Sección: 13 C. 1.3 Capacitación en Materia de Administración y 

Gestión Documental 
Asunto: Capacitación en Sistema de Archivos de COBAEZ 
Fecha: 21 de febrero de 2024. 

C. DIRECTOR Y DIRECTORA DE ÁREA, COORDINADORES 
DE ZONA, JEFES DE DEPARTAMENTO, DIRECTORES 
Y DIRECTORAS DE PLANTEL 
PRESENTE. 

Con fundament o en el capítulo VI, artículo 28, fracción V y VII, en relación con el 
a rtículo 3 2 de la Ley de Archivos del Estado de Zacatecas y sus Municipios, esta Coordinación 
de Archivos, hace de su conocimiento: 

Que a t ravés de l liderazgo de la Maestra Mirna del Rocío Garza Ramírez, Directora General y 
del esfuerzo conjunto de la Dirección Administrativa y los Ingenieros del Departamento de 
Informática, se ha logrado consolidar el proyecto de modernización y automatización de l 
s istema institucional de archivos, lo que nos permitirá entre otras cosas lo siguiente: 

l. Cumplimiento normativo: Nos permite cumplir con las disposiciones de la Ley 
General de Archivos, la Ley de Archivos del Estado de Zacatecas y sus Municipios y 
las mejores prácticas nacionales e internacionales en materia archivística. 

2. Eficiencia operativa: Facilita la organización, búsqueda y recuperación de 
documentos, lo que agilizará los procesos internos y reduce el tiempo dedicado a 
la gestión de archivos. 

3. Reducción d e costos: Al automatizar las tareas, se reducen costos asociados al 
tiempo empleado en la búsqueda y recuperación de información, así como la 
minimización de pérdida total de documentos. 

4. Mejora la toma de decisiones: La disponibilidad rápida y precisa de la 
información permite a los responsables tomar decisiones informadas y oportunas. 

5. Tra nsp aren cia y rendición de cuentas: Facilita el acceso a la información por 
parte de la ciudadanía, promoviendo la transparencia y la rendición de cuentas. 

Razón por la que se le hace una atenta invitación a su responsable de Archivo de Trámite a 
una capaci tación sobre nuestro SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DEL COLEGIO DE 
BACHILLE RES DEL ESTADO DE ZACATECAS, que se llevará a cabo el martes 27 d e feb rero 
del 2024, en p u nto de las 13:00 h oras, a través de la plataforma "ZOOM", de considerarlo 
p rudente y pertinente pueden hacer extensiva la invitación a personal de su plantel o de su 
departamento . 

Tema: Ca pacitación en Sistema Institucional de Archivos (SIA) 

Hora: 27 feb 2024 01:00p.m. Ciudad de México 
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Entrar Zoom Reuni ón 
https: //us06w eb.zoom.us/ j / 88457847969?pwd=VYwWCGIRj7aHYUN8LBib5g0aEyLikQ.l 

ID de reunión: 884 5784 7969 Código de acceso: KiSgJd 

Acción que nos garantiza la capacitación y profesionalización de los responsables de las áreas 
normativas y operativas del sistema institucional, a fin de que cuenten con los co nocimientos, 
habilidades, competencias y experiencia acordes con su responsabilidad. 

Agradeciendo de antemano su apoyo, aprovecho la ocasión para hacerle llegar un cordial y 
afectuoso saludo. 

c.c. p. Archivo 

RElLANO 

vos 
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Constancia de capacitación “Caravana Archivística Guerrero” 



Cindy Jakelin Cuevas Arellano
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M. EN C.I¡IIRNA DEL ROCIO GARZA NNMINCZ
DIRECTORA GENERAL DEL COBAEZ
PRESENTE

Sirva este medio para enviarle un cordial saludo y al mismo tiempo pam solicitarle de la
manera más atenta, nos apoye con la visita del departamento de la Coordinación de Archivos,
ya que, derivado de las visitas que esuí haciendo Gobierno del Estado a algunos planteles,
deseamos recibirlos en las meiores condic¡ones en caso de salir seleccionados.

Sin otro asunto en part¡cular, me despido enviando un cordial saludo.
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COLECIO DE BACHILLEFES
OEL ESÍAOO DE ZACATECAS
PLANf EL coLoNta coNzÁtEz oRTEoA lú PAZ

Col. González Ortega, Som., Zac. A2l de noviembre de 2024.
ASUNTO: Atenta sol¡citud

oF. DtR.0621 2024 - B

M. EN C. MIRNA DET ROCIO GARZA RAMÍREZ
DIRECTORA GENERAT DE COBAEZ
PRESENTE.

sin otro asunto que tratar por el momento, espero respuesta pos¡t¡va a m¡ petición, me desp¡do

como su atento y seguro servidor.

COLEEIC E'E
H EFlES

Hora

cr N
VOSilx,

ATENTAMENTE:

CIANO CASTRUI

D¡rect nte I

cc

P

LCG/mhg
c. c. p. Archivo

Recibe

Av. lavier Mina S/n
Col. González 0rtega, Som., Zac.
Te1.4339832242 C. P.99110
Correo institucionali plantelcoloniagonzalezonega@cobaezac.edu.mx

lol=,
SEcRETARIA DE
EoucactóN

Sirva el presente para enviar cordial saludo y a la vez solicitarle, que en lo relacionado al

archivo han surgido algunas dudas en los diferentes departamentos, por lo que le solicito muy

atentamente tenga a bien apoyarnos con el personal de esa área, para que nos or¡enten de la

mejor manera y poder avanzar o bien concluir con lo sol¡c¡tado por dicho departamento,

)
l(

DEL

2 2 tlüV,

I

I ricv. mz|t
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OF|ClO, o33zo24-8.
Fecha: 2'111112024.
Asunto: Solicitud.

MTRA. MIRNA DEL ROCIO GARZA RAMIREZ

DIRECTORA GENERAL DE COBAEZ.

PRESENTE.

CON ATENCION A

L.A.E. ctNDy ¡txetí¡¡ cUEVAS ARELLANo

COORDINADORA DE ARCHIVOS

PRESENTE.

Por medio de la presente le hago llegar un cordial saludo y aprovecho la
ocasión para solicitarle de la manera más atenta se nos haga la revisión de
archivo en nuestro plantel para el dia jueves OS de diciembre del presente año,
para poder realizar las acciones necesarias y tener un control mas eficiente de
acuerdo con los cumplimientos que se solicitan del departamento.

Agradezco de antemano la atención brindada al presenle

ATE TAMENTE

corrgro 0E e¡cil¡u¡RES
ORüAXISMO PIEIJCo
DfSCETMALEADO

cr-l\t 32EcSC01$t
')¡Xfr§ u FtuPg P¿sctDo& zlc

MEMS. N RTINEZ CARRILLO

DIRECTOR DEL PLANTEL CAÑITAS

c c p. Etp 24-25

Av. lgn¡cio Za¡"goz¡ S/N B¡¡rir) l.oma Vrr¡lc
C¡ñitas de ficlipe Pescador, U.r(.. C.l'.98180.
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Fondo:

Codigo:
Sección:
Serie:

Coleg¡o de Bach¡¡leres det Estado
de Zecatecas
t3 c 1 3
Archrvg y Gesldñ Oocumoñlat
Capacrtac¡ón en MatEna de
Adminrslracón y Gcslión
docurnenlal
Solic¡lud para capactlacÉñ de
archivo
2f de Nov¡ombre de 2024

Asunto

F€cha:

MTRA. MTRNA oet Rocio GARZA RaruiRez
DIRECTORA GENERAL DEL
COLEGIO DE BACHILLERES
DEL ESTADO DE ZACATECAS
ZACATECAS, ZAC.

AT'N. L.A.E. CINDY JAKELIN C UEVAS ARELLANO
COORDINADORA DE ARCHIVOS DEL COBAEZ

Primeramente me es muy grato enviarle un cordial saludo y a la vez solicitar su
autor¡zación para que asista personal del Departamento de Archivos de of¡cinas
Generales al Plantel Apozol', a impalir capacitación sobre arch¡vos, al personal
administrat¡vo de esta institución, un día de la semana del 25 al 2g de Noviembre del
2024

Sin otro p

i
I

articular por el momento me despido dese

W ATENTAME

ándole

NTE

I

GONZAL
EL DIRECTOR DEL PLANTEL

éx¡to en todo lo que emprenda
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OOE:EAtiO DEL ESfADO
2a2t-2C27

SEC R ETAPíA DE
EOUCACIÓN

COLECIO DE B¡\CH ILLERES

DEL ESTADO DE ZACATECAS

PLANTEL APULCO túZacatecas

0FICIO sEM.zoz4-B/047

PAZ

Fondo

Cód¡go:
Socción:
Ser¡e:
Asunto:
Fécha:

Coleg¡o de Bachilleros del
Eslado de Zacátscás
13C.4
Direcc¡ón g€n€ral
Arch¡vo
Sol¡citud
21 de nov¡embre del 2024

MTRA. MTRNA oel Rocío cARzA Rervlínez
DIRECTORA GENERAL DE COLEGIO DE BACHILLERES
DEL ESTADO DE ZACATECAS
PRESENTE.-

La Dirección del Colegio de Bachilleres del Estado de Zacatecas Plantel Apulco, de Ia

manera más atenta y respetuosa, solicita a usted capac¡tación al personal de este

plantel, en materia de Archivo y gestión documental.

Sin más por el momento le agradezco de antemano el apoyo a nuestra solicitud y

aprovecho para env¡arle un afectuoso saludo.

ATEN ,ENTE I

COLEGIO DE BACHILLERES
ORGANISMO PUBLICO
DESCENTRALIZAOO

CLAVE: 32 ECB O0l2 O
APULCO ZAC.

LORVT, . Jl

NOV,2C:i

I l-t(tra

Página 1de 1

I
CALLE PRIV. BENITO IUÁREZ # 1, COL. CENTRO, APULCo, ZAC. TEL:3467870090

CoRRE0 ELECTRÓNIC0: plantela¡ulso@co!¡ezas¡dumx

DE ARCHIVOS
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Zacatecas
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t) PAZ

Fondo

Codigo:
Sccciónl
Serie:

Colegro de BachrÍeres del Estado
de Zacatscas
13 c 1 3
Archrvo y Gesttón oocums¡tat
Capac{aaón en Matgria de
Adminlstmc¡ón y Gestrón
documental
Solicitud para capac(ac¡on de
aachivo
21 de Nov¡embre de 2024

Asuñto

Fochai

MTRA. MTRNA oel nocio GARzA neruiRez
DIRECTORA GENERAL DEL
COLEGIO DE BACHILLERES
OEL ESTADO OE ZACATECAS
ZACATECAS, ZAC.

Srn otro part¡cular por e

Primeramente me es muy grato enviarle un cordral saludo y a la vez solicitar su
autorización para que asista personal del Departamento de Arch¡vos de oficinas
Generales al "Plantel Apozol', a impart¡r capac¡tac¡ón sobre archivos, al personal
admin¡st.ativo de esta anstitución, un día de la semana del 25 al 2g de Noviembre del
2024.

AT'N. L.A,E. CINDY JAKELiN CUEVAS ARELLANO
COORDINADORA DE ARCHIVOS DEL COBAEZ

lmomento me desp¡do deseándole éxilo en todo lo que emprenda

I

ATENTAMENTE
.., :|.I::

I"
I

A:.,1 , .t-

I.S.C. JERÓNIMO CUITLÁHUAC GONZÁ
EL DIRECTOR DEL PLANTE

CARLOS

COORDTNACI l.i
DE ARCHII/OS
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Zacatecas
GOAIERNO DEI. ESTADO
2021-2027

g
¿-J

sEcRErAafa DE
EDUcActóN

c.:'t_56tA DÉ BAC.H ,Í-EREs
DEL ESTAOO DE ZACATECAS
PLAN'T Ei T N f?tQI]E ESTI?ADA

DAAR

ú
PAZ

Gral.EnriqueEsrada,Zacatecats";:'"t.ut"ttffi;::3iEl

L.A.E. CINDY JAKELIN CTIEVAS ARELLANO
COORDINADORA DE ARCHTVOS DE COBAEZ
PRESENTE

,. sirva.el presente para hacerre lregar un afecruoso sarudo, asÍ mismo aprovecho estemedio para hacer de su conocimiento q ,i nuesro ptantet na ,iaá ..f ...iánáJJp"." ff.*, ,cabo la revisión de archivos por parte de Gobierno del Estaco, en las próximas semanas.

Es por ello, que acudo a usted, para soricitar su valioso apoyo y coraboración para que
nos r,ealice una.inspección preüa a ra üsi'ua der personai oe gobrerno y pocier cumplir ar 100%con dicha reüsión.

. 
Sin otro.particular por el momento v en esDera de una respuesta far¡orable, quedo a susapreciables órdenes,

TAM

( oLEí-¡t) tlf, !!,rat!,LLERE§
DIL Elil"\D() l)L ¿,.,( ,t t'!(i.rts

MEN'üüüilfffiül
,,-,,.',k1:,1,';,'J,llfilnmcro

';€ffi,-

Calle Nardos # 1, Col,.lardfn
Gral. Enrique Estrada, Zacatecas
c.P.98560

Teléfonor 478 686 0565
Facebook¡ Cobaez Enrique Estrada (Cobaee ORcial)
Ernail: planr-eienriqueest:ada@cobaezac.edu.irx
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EOucactox @E¡

EDUAR
DIRECTOB DEt PIANTET

COLECIO OE gACHILLEPES

C'€ L ESTADO DE ZACAI€CAS
r: iri-'i ,iiir r ar¡ r¿,Ar.ilt¡

DA

E PAZ

No. D/065-11-2024-B

T. García de ta cadena, zac.22 de¿t',*irt"r1%!?

t,E.A. CINDY .,AKEIIN CUEVAS AREITANO
COORDINADORA DE ARCHIVOS DEL COTEGIO
DE BACITI.ERES DET ESTADO DE ZACATECAS
PRESENTE:

Por medio del presente me dirijo a usted por los síguientes dosmotivos, en primera para enviarle un cordial ,"tr¿o.

El segundo para soricitarre er apoyo der personar de archivos deco.legio de bachilreres para capacitar ar personar administrativo der pranter ami cargo, en materia de dig¡tal¡zacion de los 
"r.hiro, de esta instítucióneducativa.

. 
Sin otro particular por el momento me despido de usted

agradeciendo la atención y con espera de su favorable respuesta.

f-

§

HMtrEBEI)()

HoraRecibe

gA IL
DOLEGIO DE

--.l
(,

Zacatecas

"r/, k6

CE ARCHIVOS
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Zacatecas @
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Co L-Ea,lO DÉ EACHILLIRL!,
DEL ESÍADO DE ZACATECAS
,L/\N tt-r EPrr'rTA o[ (](jAl),\LrlpE

rioBrE,l¡¡O OEL É5TAOO
toz1.2r¡27 t PAZ

PRESENTE.
Por este medio solicito a usted un curso de caDac¡tación en or anización d

OFICIO clt2oot2o2l-B

e arch voso
para la persona encargada de nuestro plantel, con el propósito de contribuir a su formación
en materia arch¡vística y a la adecuada organización, control y operación de los archivos
adm¡nistrativos existentes en nuestra ¡nstitución. Podemos ser contactados en el número
telefónico de director, del plantel y /o a través de la drrección de correo electrónico
institucional.

Sin más solamente me resta agradece su amabilidad el momenlo me despido de usted,
esperando una respuesta favorable al presente.

Se extiende e
de noviembre

a de Guadalupe, .ierez, zacatecas, a los verntidós del mes
nticuatro.

A NTA ENTE

COLEGIO DE BACHITTEREI

ofi6.af,¡tsMo PtjBUCO

'.ii{lt¡r-ütEtcN. cÉs
r,:,1./t l2E.DCf' .DIRECTO

:. ilI aLJ.!i.-'.1... .

IA
TEL

c.0brera 2, col. chul¡ vis§¿, Ermita de
C u adalupe, ,erez, Zac. C.P.99467
Tel 494945741y Cel. WhatsaPp

4941182485

, HECIETD()

q"'L(,
Recibe

@
@
:Ej

Hora

DE ARCHIVOS
,rcroÉr¡tNaiél

LEGIO DE
HTLLEFlES

SEcRETARfA DE

EoucActóN

Fondo: Colegio de Bach¡lleres de Estado d€
Zacatecas Plantel 04 "Ermita de Guadalupe'
Códlgo: 13 C.5
Sqcc¡ón: Funciones sústanliva
Sor¡s: DirecciónAcadémica
Asunto: solicilud.
Focha: 22 de noviembrc del2024

L.A.E. CINDY JAKELINE CUEVAS ARELLANO
JEFA DEL DEPARTAMENTO DE LA COORDINACIÓN
DE ARCHIVOS DEL COBAEZ

7 7 N0\,, 202tt
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Zacatecas

c.c.p. Archivo

@
-l

SECREIARIA DE

€DucACróN PAZ

OF¡C|O olnrzozl-B
Fondo: Colegio de Bach¡lleres del Est8do de Zacal€cas

Plant€l Laguna Grsnde.
Códl¡o: l3 C.'1.3

Sección: Archivo y G53t¡ón Documontal'

Serie: Capacitac¡ón en Mat6r¡a de Adminbtración y Gostión Documentsl.
Asunto: So¡icitud de Capachsción.
Fechai 28 de nov¡embre de 2024'

Por medio del presente reciba un cordial y afectuoso saludo, y a la vez .solicitarle de la

manera más atánta considerar dentro de su agenda de trabajo una vis¡ta del personal que

usted considere conven¡ente para apoyarnos en el proceso de ordenamiento de archivos

áocumentales ya que se tienen algunás dudas al respecto las cuales nos han impedido

terminar tal encomienda.

s¡n más por el momento, me despido de usted y quedo para cualquier duda o aclaración.

L.A.E. CINDY JAKELIN CUEVAS ARELLANO
JEFA DEL DEPTO. DE LA COORDINACION DE ARCHIVOS

DEL COBAEZ,
PRESENTE

ATENTAMENTE

'l:S.C. JUAN ANTONIO LOPEZ RUIZ

@ nÉ'éHffio
2 8 tt0v. 2m{

COLEGIO DE
HILLEFIES

Hora

@
Rec¡be

Página 1 de 1

Calle P¿rrooüa f 1

Laguna Gralde, Monte Escobedo, Zac'

C. P.99420 Tel 457 94 854 43

Email: plantellaSr¡nagrande@cobaezac.edu.mx

COLEGIO OE BACHILLERES

DEL ESfADO OE ZACAfECASCOB¡EPÑO OÉL ESTADO

202r !o2?

"";:ffif§-ñESC€!{

DIRECTOR DEL PLANTEL
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OEL ESfAOO OE ZACATECAS

ú
PA;Z

sscoót¡: D¡RECCÚil

HE§ft CORffESFOT{DE}ICIA

EXPED¡E{IE 2V2+m25
oflcro r¡úfil. 0L47 l2@+8#,ffi"
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OOLEGTG DE ASuNtO: SOLICITUD

ES

Recibe Hora

Lo¡eto, Zac., a 29 dc noücmbrc dc tr2{

TAE. CINDY 
'AKELÍN 

CUEVAS ARELTANO

COORDINADORA DE ARCHIVOS

PRESENTE.

Sin m¡Ís ¡rur el momelttr do no sin antes agradc'ccr sus finas atcnc¡oncs v rcitcrarlos mis trtá§

cordi¿üs soludos.

ATENTAMENTE
¿ottoD ct 8^or{¡¡il.¡

o¡o^¡trE rfi.to
oa¡clrrR^¡-E m
pr¡.flTEl rr LOfrEtO
CL/§t:!:Effi¿.Y

TfCE. GERARDO GUADAIUPE SANTOS HERñ¡AilOIZ

DIRECÍOR DCT PLAÍTTEI

trq¡ est€ me<tio nre es grattr saludarle y detea¡le éxit'o c¡ cada una dc sus actir¡idadcs di¡r¡a§' a§í

mism«r aprovech. la rx.asión"para *licitar ¡rersonal de Cont¡ol dc A¡thivo para llcvar a t¡ho la visita

al plantel crm la ñnalirla«l de iealiz¿¡ una ¡evisión Ple\¡ia a loe arüivoc dc nucstra instituciÓn' t1esde

hastamanerapoderdarcumplimicntocorre.t¡alasclasifit:¡t:iólrde¿n.hivr».

(tloso x z:r ar
frcl¡.lg cérüfi6¡& Po¡ s-¡¡.¿. cemo -9rlud.üla Y libr' d' homo'

C. P¡str¡. Ad.lr t ndov.l lñ Fr.cc. EdÚctcíln. c¡rr' Fcder¡l
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U-f"",,s::::.i.: 
I le

i.

c¿l rrd*o
§«rütn



Registro Nacional 
de Archivos 

Constancia de Refrendo al 
Registro Nacional de Archivos 

La cual se otorga a: 

Colegio de Bachilleres del Estado .de Zacatecas 

Archivo de Trámite: 

59 

Código de Registro 

MX/1752/11112024 

Emisión 

2024-11-11 

Archivo de Concentración: 

1 

Vigencia: 
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DIRECCIÓN GENERAL 

DE ARCHIVOS DEL 

ESTADO DE ZACATECAS 

20 2 4 A!i.!O DE I.A 

PAZ 
Z ACA T ECAS 

DIRECCIÓN GENERAL DE ARCHIVOS 
DSEA/lSS3/2024 

ASUNTO: Ofic io notificación al COBAEZ para realizar 
una verificació n para el cump limiento 

de la implementación del SIA 

Zacatecas, Zac., 18 de octubre de 2024 

MTRA. ~I,RNA DEL ROCÍO GARZA RAMÍREZ 
ll-~· 

DIR ORA GENERAL DEL COLEGIO DE BACHILLERES 
L ESTÁDO DE ZACATECAS. 

PR ES EN T E. 

Sirva el presente para enviarle un cordial y afectuoso saludo esperando se encuentre de lo 
mejor, de ig ual forma hacerle del conoc imiento que el próx imo jueves 24 de octubre del 
año en curso, se realizará por pa rte del persona l de esta Dirección del Sistema Estatal de 
Archivos una ver ificación física del estado que gua rda el Sistema en el Plante l del Colegio 
de Bachilleres del Estado de Zacatecas en el Municip io de Ojoca liente, Zacatecas, en punto 
de las 13:00 horas una de la tarde. 

Considerando lo anterior, agradecería que la designada como Coord inadora de Archivos, 
Cindy Jakel in Cuevas Are l la no se hiciera presente el día y hora señalados para desahogar 
dicha verificación. 

in otro particu lar, me despido de usted como su atento y seguro servidor. 

DIRECCIÓN GENERAL. 

DE ARCHIVOS DEL 

ESTADO DE ZACATECAS 

C.c.p. Lic. Lucia Paulina de León Alonso.- cargada de la Dirección General de Arch ivo del [stado. -Para su Conocimiento 
Arch1vo 

@) Palacio de Gobierno, Avenida Hidalgo 604, 8 dsea@zacatecas.gob.mx 
planta a lta, Cent ro Histórico, Zacatecas, Zac. 
C.P.98000 

@ https://segob.zacatecas.gob.mx ~ 492 923 9576 y 492 923 9578 Ext. 1210, 1207 



Revisión por parte de la Dirección General de Archivo 


